Procedura wydawania e-Legitymacji szkolnej dla uczniéw szkét dla ktérych organem

prowadzacym jest Gmina Nadarzyn

Podstawa prawna:
Zgodnie z § 74 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie §wiadectw,

dyplomoéw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2023 poz. 1120 ze zm.).

Informacje ogélne
E-Legitymacja czyli plastikowa legitymacja szkolna to efekt rozporzadzenia Ministerstwa Edukacji Narodowej
z dnia 7 czerwca 2023 r. Rozporzadzenie to wprowadza opcjonalng mozliwo$¢ wydania legitymacji szkolnej w
formie karty plastikowej tzw. ,,e-legitymacji”.
E-Legitymacja zawiera takie same dane jak legitymacja papierowa. Dotychczasowe pieczatki zostaty zastgpione

naklejkami / hologramami.

I. Legitymacje szkolne
Legitymacje szkolne w wersji papierowej wydane do 12 lipca 2024r. zachowuja swoja waznos$¢ do czasu
odpowiednio zakonczenia przez ucznia ksztatlcenia w szkole lub braku miejsca na pieczatki.
Od 13 lipca 2024r. legitymacje szkolne wydawane sa w postaci kart formatu ID-1 ( e-legitymacji) wedlug

wzoru okreslonego w ww. Rozporzadzeniu.

1l. Zasady wydawania e-legitymacji szkolnej
Legitymacje szkolng w postaci ID-1 (e-legitymacji) otrzymuje uczen przyjety do szkoty ( nowy uczen ) po
dostarczeniu przez rodzica/opiekuna prawnego wersji elektronicznej zdjgcia legitymacyjnego w formacie pliku
JPG. W tym celu nalezy skorzysta¢ z bezptatnej aplikacji mobilnej Librus lub systemu Synergia.
Plik ze zdjeciem powinien spetnia¢ okreslone wymagania:
- zdjecie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia glowy i okularéw przeciwstonecznych, wtosy nie
moga zastania¢ twarzy,
- jednolite, gtadkie, jasne tlo,
- dobra ostro$¢ i naturalne kolory twarzy,
- wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
- wida¢ wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice,
- zdjecie o wymiarach min. 492x633 px,
- rozmiar minimalny: 354 x 496 pikseli lub proporcjonalnie wigkszy,
- plik zapisany z rozszerzeniem JPG (nie PDF),
- nazwa pliku ze zdjgciem wedtug schematu: nazwisko-imig-klasa.
Link do rozporzadzenia o wymaganiach dotyczacych zdjgcia: https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-
lub-paszportu

Fotografia o niskiej jakos$ci moze zosta¢ niezaakceptowana.

Pierwsza e-legitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie dla ucznioéw klas I oraz nowo przyjetych do

pozostatych oddzialow.

Legitymacja wydawana jest bezptatnie kiedy nie ma juz miejsca na pieczatki (wersja papierowa legitymacji).


https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

6. Waznos¢ e-legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych odpowiednio przez umieszczenie

hologramu na rewersie w postaci karty 1D-1 ( e-legitymacji ) przez sekretariat szkoty.

7. Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych . Numer legitymacji szkolnej odpowiada

kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.

1. Wymiana legitymacji szkolnej
W legitymacjach szkolnych nie dokonuje si¢ skreslen i poprawek.

W przypadku stwierdzenia btgdu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska) rodzic/opiekun
prawny ucznia moze wystapic¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie nowej legitymacji
szkolnej w postaci karty formatu D-1 (e-legitymacja). Wzoér wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej
Procedury.

We wniosku nalezy poda¢ przyczyne zadania wymiany legitymacji szkolnej.

Do wniosku nalezy dostarczy¢ aktualne zdjecie ucznia w formie pliku JPG (za posrednictwem aplikacji
mobilnej Librus lub systemu Synergia), dokument potwierdzajacy fakt zmiany danych ucznia oraz zwrocié
dotychczasowg legitymacje szkolna.

5. E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 21 dni od dnia dostarczenia poprawnego wniosku i zdjecia

w formacie JPG.

6. Za wymiane legitymacji nie pobiera si¢ optaty.

V. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej

-

. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (na skutek zagubienia, zniszczenia lub kradziezy)
rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu dokumentu.
Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej Procedury.

2. Nalezy dostarczyé rowniez aktualne zdjecie legitymacyjne ucznia w formie pliku JPG (za posrednictwem
aplikacji mobilnej Librus lub systemu Synergia) oraz potwierdzenie uregulowania naleznosci z tytulu wydania
duplikatu réwne optacie w wysokosci 9,00 zi.

3. Optate nalezy wnie$¢ na nizej wskazany rachunek bankowy Gminnego Zespolu O§wiatowego w
Nadarzynie :

PKO BANK POLSKI : 80 1020 1042 0000 8102 0481 2428
Tytut wptaty: optata za duplikat legitymacji, imi¢ i nazwisko dziecka, nazwa szkoty, klasa.
Rodzic/opiekun prawny dostarcza wniosek, fotografi¢ oraz potwierdzenie optaty do sekretariatu szkoty.
E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 21 dni od dnia dostarczenia poprawnego wniosku i zdjecia
w formacie JPG.
6. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego

oryginalu nalezy niezwlocznie zwroci¢ go do sekretariatu szkoty.



Zaktacznik nr 1

(miejscowosC) , dn. .ooovvvvivviiceicnenns

(telefon kontaktowy lub adres e-mail)

Dyrektor

(nazwa i adres szkoly )

Whiosek o wydanie nowej legitymacji szkolnej ( e-Legitymacji )

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie legitymacji szkolnej mojego

SYNA/COTKI. ..\ttt et 18

nr PESEL........................ ucznia / uczennicy klasy......... Jednoczesnie informuje, ze wydana wczesniej
legitymacja Zostata™ ... ... i e e

Warunkiem wydania legitymacji jest : dostarczenie zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG ( o rozmiarze

do 5 MB i wymiarach min. 500x600 px) za posrednictwem aplikacji mobilnej Librus Iub panelu w systemie

Synergia.

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

Dokument otrzymalem/am:

data i podpis odbiorcy dokumentu



Zatacznik Nr 2

(Miejscowose) , dn. cveeeveeereereeiieeienne,

(telefon kontaktowy lub adres e-mail)

Dyrektor

(nazwa i adres szkoly )

Whiosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej (e-Legitymaciji )

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej mojego syna/corki

nr PESEL........................ ucznia / uczennicy klasy......... Jednoczesnie informuje, ze wydana wczesniej
legitymacja Zostata™ ... ... i e e

Przyjmuje¢ do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu.

W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu dokumentu zobowigzuje si¢ do zwrocenia go do sekretariatu

szkoty.
Rodzic/opiekun prawny dostarcza wniosek, fotografi¢ oraz potwierdzenie optaty do sekretariatu szkoty.

Warunkiem wydania duplikatu legitymacji szkolnej sa:

- optata w wysokosci 9,00 zt, ktéra nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Gminnego Zespolu Oswiatowego
w Nadarzynie :

PKO BANK POLSKI : 80 1020 1042 0000 8102 0481 2428

Tytut wplaty: optata za duplikat legitymacji, imi¢ i nazwisko dziecka, nazwa szkoty, klasa.

- dostarczenie zdjgcia legitymacyjnego w formie pliku JPG ( o rozmiarze do 5 MB i wymiarach min. 500x600

px) za posrednictwem aplikacji mobilnej Librus lub panelu w systemie Synergia.

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)
Dokument otrzymatem/am:

data i podpis odbiorcy dokumentu



