SzKola Podsiawowa

im. Wandy Chotomskicj
w Zespole Szkolno- Przedszkolnym
w Miochowic. ul. Mazowiccka 40, Zatacznik nr 1 do SR eenia e 62025
05-831 Mlochow., 1ol <3 T2 91 46

z dnia 17 wrzesnia 2025 r. dyrektora ZSP w Miochowie

Procedura dorabiania zagubionych lub zniszczonych kluczy

przez uczniow
Szkota Podstawowa im. Wandy Chotomskiej w Mtochowie

1. Cel procedury

Uregulowanie zasad postepowania w przypadku zagubienia lub zniszczenia kluczy przez uczniow oraz
zapewnienie bezpieczeristwa mienia szkoty.

2. Zakres obowigzywania

Procedura dotyczy ucznidw Szkoty Podstawowej im. Wandy Chotomskiej w Mtochowie, ktérzy
korzystaja z kluczy do szafek uczniowskich, szatni lub innych pomieszczen szkolnych.

3. Zasady ogdlne

1,

2,

3,

Uczenr ponosi odpowiedzialno$é materialng za powierzone mu klucze.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia klucza, rodzic (opiekun prawny) ucznia pokrywa koszt
dorobienia nowego klucza.

Samodzielne dorabianie kluczy przez uczniéw lub rodzicéw jest niedopuszczalne.

4. Tryb postepowania

is

Uczen, kt6ry zagubit lub zniszczyt klucz, niezwtocznie zgtasza ten fakt wychowawcy klasy lub
pracownikowi sekretariatu.

Rodzic dziecka, ktére zagubito lub zniszczyto klucz sktada w sekretariacie dokument
~Zgloszenie zagubienia lub zniszczenia klucza przez ucznia”, ktory stanowi zatgcznik do
niniejszej procedury z dotaczonym potwierdzeniem opfaty.

Na tej podstawie wyznaczony pracownik szkoty dorabia klucz aby nie wydawac jedynego
zapasowego klucza poza szkote.,

Koszt dorobienia klucza w wysokosci 55 2t pokrywa rodzic/opiekun prawny ucznia. Wptata na
konto: 85 1020 1055 0000 9802 0550 5898. W tytule przelewu prosze wpisaé: optata za
dorobienie klucza oraz imie i nazwisko ucznia.

5. Postanowienia koricowe
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Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez dyrektora szkoty.
Procedura podlega ogtoszeniu wszystkim wychowawcom i uczniom szkoty.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedura decyzje podejmuje dyrektor szkoty.



Zatgcznik nr 1 do Procedury dorabiania zagubionych lub zniszczonych kluczy
przez ucznidéw w Szkole Podstawowej im. Wandy Chotomskiej w Mtochowie

Zgtoszenie zagubienia lub zniszczenia klucza przez ucznia

Szkota Podstawowa im. Wandy Chotomskiej w Miochowie

ZGLOSZENIE ZAGUBIENIA / ZNISZCZENIA KLUCZA PRZEZ UCZNIA

Imie i Nazwisko UCZNia: ...
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Rodzaj zdarzenia (zaznaczy¢ wtasciwe):
L] zagubienie klucza

[] zniszczenie klucza

Oswiadczam, ze jako rodzic/opiekun prawny ucznia pokryje koszt
dorobienia klucza w wysokosci 55 zt.

.......................................................

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Potwierdzam przyjecie zgtoszenia:

(data i podpis wychowawcy/ dyrektora/osoby upowaznionej)



